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V/v huéng din cong tac kiém tra
ndi bd trudong hoc

Kinh gtri: Céc truong hoc truc thude.

Cén cir Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 cia Chinh phu quy
dinh vé t6 chirc va hoat dong thanh tra gido duc; Thong tu ) 39/2013/TT-
BGDDT ngay 04/12/2013 cua B§ Gido duc va Dao tao ve€ vi€c huong dan vé
thanh tra chuyép nganh trong linh vuc gido duc; d€ dam bao sy dong bd va hiéu
qua cong tac kiém tra ndi b trong cac don vi co s& giao duc;

Cin cir Cong vin huéng din cong tac kiém tra ndi bd trudng hoc cua So
Gido dyc va Pao tao Binh Duong;

Phong Gido duc va Dao tao (GDDT) huéng dan vé cong téc kiém tra néi
b0 truong hoc nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Cong tac kiém tra ndi bd nha truong 12 mot hoat dong quéan ly thu’cmg
xuyén cua hiéu trudng nha truong, giam déc - trung tam trong (sau day g01 chung
14 hiéu truéng nha trudng); 1a mot yéu ciu tat yéu cia _cong tac doi méi quan Iy,
[a khau dic biét quan trong trong chu trinh quan Iy dé ning cao hiéu qud quan
ly gido duc.

2. Cong tac kiém tra ndi bd phdi dam bao tinh dai tra, toan dién, tryc tlep
tit ca cic ndi dung, hoat dong va ddi tuong trong nha trudng. Kiém tra ndi bo
truong hoc thuc hién viéc xem xét va danh gia mirc d hoan thanh nhiém vu cta
cac thanh vién, b6 phan trong nha trudng ddi chiéu vé6i céc quy dinh hién hanh
va huéng din clia cac cap quan ly.

3. Kiém tra ngi bd nhim giop mdi c4 nhan, td chuc trong nha truong tuan
thu va thuc hién ding cac quy dinh cia phap luat, quy dinh cta nganh trong thuc
hién nhiém vu.

4. Thuc hién cong tac kiém tra ndi bd truong hoc dugc thuc hién ding,

diy du quy trinh, thu tuc va thyc hién ding vai tro thanh, kiém tra: Kiém tra,
danh gi, tu van, thic day co sO gido duc.

II. NHIEM VU

1. Nhiém vu chung

- Trién khai c6 hi¢u qua, kip thoi cdc quy dinh cua phdp luét vé cOng tac
thanh, kiém tra gido dyc trong cic co s& gido duc; tang cudng cong tac quan ly
nha nudce trong hoat dong thanh tra;




- Ti€p tuc kién toan Ban ki€m tra ndi bd trudng hoc, nang cao chat lugng
thanh vién Ban kiém tra ndi bg.

- Téng cuong hoat dong kiém tra ndi bd dam bao thuc hién kiém tra c6
trong tam, trong diém, bam sat cac ndi dung cua ké hoach hoat dong da d ra,
nim bét kip thoi tinh hinh hoat dong cua cac td chuc, ca nhén c6 lién quan trong
don vi.

- Kiém tra ndi bod truong hoc cung cb, thiét lap ky cuwong trong truong
hoc, néng cao y thyc trach nhiém cia mdi thanh vién trong nha trudong; don déc,
thic dy hoat dong day va hoc; nang cao hi¢u luc, hiéu qua cdng tac quan Iy cia
nha truong; gép phan thuc hién ddi méi gido duc, ning cao chét lugng va hiéu
qua hoat dong gido duc.

- Nang cao chit lugng, hiéu qua cac cude kiém tra ndi bg; cin lua chon
mot s6 chuyén dé phu hop, cén thiét dé tap trung kiém tra, khong chay theo sé
lwong ma chi trong chat luong cac cude kiém tra, sau kiém tra xur ly dirt diém,
cong khai nham tac dong vao hé thdng.

- Nang cao hiéu qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, té cdo,
phong chong tham nhiing theo quy dinh cua phap luét.
2. Nhi¢m vu cu thé

a) Mdi nha truong thanh 1ap ban kiém tra ndi bd nha tru’O’ng da kha nang
tham muru, phdi hop va trién khai thue hién nhiém vy kiém tra ndi bo.

b) Xéy dung ké hoach kiém tra ndi bd cu thé, c6 ddy du nodi dung, dbi
twong dugc kiém tra, bién phap va thoi gian thuc hién; sat thue tién, dam bao
tinh thudng xuyeén, lién tuc va c6 tac dung trong cong tac kiém tra.

¢) Duéi su diéu hanh truc tiép cia hiéu truong, ban kiém tra noi bo td
chirc thyc hién ¢6 hiéu qua cong tac kiém tra ndi bd theo ké hoach. Pam bao day
dt cic ndi dung kiém tra, thuc hién ding muc tiéu; tranh bénh hinh thirc, dbi
pho, khong hiéu qua.

d) Ban kiém tra ngi bd phéi két hop chat ch& v6i ban thanh tra nhan dan
dé giai quyet kip thoi cdc ndi dung lién quan; kién nghi thu truéng don vi, dai
dién cac t6 chirc doan thé chinh tri xtr Iy dut diém sau kiém tra.

e) Panh gia, diéu chinh, bd sung day di cac ké hoach trong nam hoc. Xt
ly két qua, bao cio danh gia toan di€én va duc rut kinh nghiém trong cong tac
kiém tra ndi b cho nhiing nam tiép theo.

II1. NOI DUNG KIEM TRA

1. Ki¢m tra hanh chinh nha truong

1.1. Kiém tra vé doi ngii gido vién, can bg va nhan vicén

- Cén b0, gido vién, nhin V,ién: bu, thiéu, triph do dao tao, ty }é dat chuér},
trén chuan, ty 1¢ gilta cdc mon; két qua danh gia x€p loai chuin nghé nghiép, két
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qué danh gia xép loai cong chirc, vién chirc, nhan vién; danh hiéu thi dua, gido
vién gidi cac cap.

- D61 voi cac truong ngoai cong 1ap, tu kiém tra vé€ bdo dam ty 1€ gido
vién co hitu, gido vién thinh gidng, dung trinh d§ chuyén moén theo quy dinh
tuong ing voi tirng béac hoc, cap hoc.

1.2. Kiém tra viéc thue hién cac nhiém vu

a) K& hoach phat trién gido duc.

- Thyc hién chi tiéu, sb lugng hoc sinh timg 16p, khdi 16p va toan truong.

- Thue hién ké hoach phd cép gito duc va tham gia x0d mu chir.

- Thuc hién Quy ché tuyén sinh.

- Ty 1€ hoc sinh bé hoc, luu ban.

- Hiéu qua dao tao ctia nha truong.

b) Hoat dong gido duc dao dic cho hoc sinh.

- Thyc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc dao duc trong va
ngoai gio 1én 16p.

- Hoat dong ctia cac doan thé.

- Hoat dong cta gido vién chi nhiém.

- Viée két hop giita nha truong, gia dinh va x4 hot trong viée gido duc dao
duc cho hgc sinh, huy dong ngudn lyc xay dung mdi trudong gido duc.

- Két qua gido duc dao dirc hoc sinh: Thé hién qua xép loai hanh kiém, sd
hoc sinh bi ky ludt, sd hoc sinh ca biét, s6 hoc sinh nghién ma tuy (néu cd) ...

c¢) Hoat dong va chét lugng gidng day, hoc tdp cac bd mon van hoa.

- Viée Xy dung cac ké hoach day, hoc: Ké hoach quan ly chuyén mén cua
lanh dao; cta to chuyén mon, bd phan va cé nhan.

- Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc cac bd mén vin hoa.

- Chét luong giang day ciia gido vién qua dy gid tham 16p, phong trao doi
md&i phuong phap day hoc, viée sir dung thiét bi, d6 ding day hoc va ty 1am d6
dung day hoc ctia gido vién.

- Két qua hoc tap ciia hoc sinh: Thong qua viéc cho diém bai kiém tra,
diém tdng két hoc ky va tdng két ca niim hoc. Két qué 1én 16p, luu ban... Két qua thi
hoc sinh gidi.

- Truong ngoai cong 1ap thuc hién chuong trinh gido duc va ké hoach day
hoc theo quy dinh cta Diéu 1é nha truong tuong tng, bao dam viée day du va
dung tién do chuong trinh quy dinh cho cép hoc, 16p hoc; thuc hién ddy du cac
hoat dong gido duc toan dién cho hoc sinh; khéng day bat, day ddn; thuc hién
thoi gian hoc tap theo bién ché nam hoc ctia cip hoc, bac hoc.

d) Chét lugng céc hoat dong gido duc khac.
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- Thuc hién chwong trinh, ndi dung, ké poaqh cac hoat d@ng gido duc lao
dong, hudng nghiép va day nghé; gido duc thé chat; gido duc quoc phong; gido
duc ngoai gio 1€n 16p.

1.3. Ty kiém tra cong tic quan Iy ciia hi¢u trwéng

a) Xay dung va td chure thue hién ké hoach nam hoc.

Kiém tra viéc x4y dung ké hoach nim hoc, hoc ky va hang thang ctia hiéu
truong; viéc xdy dung ké hoach t& chirc thuc hién cic hoat dong day hoc, gido
duc trong nha trudng. Xay dung cic quy ché phdi hop hoat dong gitta nha
truong voi cap uy Dang, cac td chirc doan thé xi hdi véi Ban dai dién Cha me
hoc sinh. Ké hoach t chirc thuc hién quy ché dan chu, cong khai, cac chu
truong lon cia Pang, Nha nudc, cia nganh, cac cudc van dong trong nganh.

Kiém tra viéc t0 chirc thuc hién ké hoach thong qua kiém tra s6 nghi
quyct cla nha truong, cac to va cic bd phdn co lién quan.

Kiém tra ké hoach ciia hiéu trudng, cic phé hidu trudng, cic td chuyén
moén vé ndi dung ke hoach, chi tiéu va céc bién phap thuc hién, tinh kha thi, phu
hop thuc tién cua ké hoach.

b) Quan ly can bd, gido vién, nhan vién.

- Viéc phan cong, sir dung doi ngfi gido vién, nhéan vién hgp 1y ¢d hiéu qua.

- Viéc quan ly ky luat lao dong, trach nhiém cong téc, thuc hién cha
truong dudng 16i ciia Pang, chinh sach phap ludt ciia Nha nude cta cac thanh vién.

- Cong tac danh gia cong chirc, vién chie, nhén vién; khen thudng, ky
ludt doi vdi can b9, gido vién va nhan vién theo qui dinh cuia Nha nudc.

- Nhirng chu trong va bién phap dé gitp cho can bd, gido vién, nhan vién
dugc hoc tap, boi dudng néng cao trinh d nghiép vu chuyén mon;

¢) Cong tac kiém tra ndi bd nha trudng ctia hidu truéng

Mot s6 ndi dung chinh ma hiéu truéng can cha y chi dao kiém tra:

- Kiém tra hoat dong su pham ctia gido vién

- Kiém tra hoat dong cia t, nhém chuyén mon

- Kiém tra cong tac quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san ctia nha trudng

- Kiém tra cOng tic ban tr (co s& vt chat phuc vu ban tri; hoat dong cla
b phan nudi dudng, chdm soc; két qua nudi dudng, cham séc hoc sinh).

- Kiém tra hoat dong hoc tap, rén luyén cia hoc sinh.

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach cta cac bod phén, thanh vién trong nha
truong. Kiém tra hoat dong cac b phén, to chirc, cd nhén trong nha trudng.

d) Thuc hién ché d6 chinh sach ctia Nha nudc doi véi can bo, gido vién,
nhan vién, thuc hién quy ché din chu trong nha trudng.

- Viéc tham gia x4y dung ké hoach cia cac thanh vién trong nha truong



- Viéc bao dam nguyén tac cong khai.

- Viéc thuc hién ché d9, chinh sach ctia Nha nudc ddi véi can bo, gido
vién, nhan vién va hoc sinh.

¢) Cong tac tham muru, x4 hoi hoa giao duc; quan hé phdi hgp cong tac
gifra nha truong véi cac doan the.

- Nhimg két qua cu thé trong céng tac tham muu véi co quan quéan ly cap
trén va vdi chinh quyén dia phuong;

- C4c bién phép thuc hién x3 hoi hoa gido duc va két qua dat dugc.

- Quan hé phéi hop cong tac giira nha trudng vai cac doan thé.

g) Quan ly va t chirc gido duc hoc sinh

- Ném sb lugng hoc sinh, s6 hoc sinh chuyén truong, bo hoc.

- Khen thudng, ky luét hoc sinh.

- X¢ét duyét két qua danh gia, x&p loai hoc sinh, danh sach luu ban, danh
sach 1én 16p.

- Quan ly viéc day thém, hoc thém.

2. Kiém tra chuyén dé

2.1. Kiém tra thuc hién “3 cong khai” (ca hinh thirc va ndi dung thuc
hién): Cong khai chat lugng gido duc; cong khai cac dicu kién co s& vt chat,
trang thict bi phuc vu day hoc va doi ngii; cong khai vé thu, chi tai chinh.

2.2. Kiém tra viéc thuc hién déy manh ung dung céng nghé thong tin
(trong cong tac chi dao thuc hién va cong tac quan ly cua hi¢u trudng)

2.3. Kiém tra viéc quan Iy hanh chinh, tai chinh, tai san ctia nha truong.

- Kiém tra cong tac quan Iy hanh chinh:

+ Kiém tra viéc soan thao, luan chuyén, luu trit cong van di, cong van dén;

+ Kiém tra viéc quan ly con dau;

+ Kiém tra viéc quan ly céc hd so, s6 sach hanh chinh, gido vu (sb dang
bo; s6 goi tén va ghi dlem hoc ba hoc sinh; s ghi dau bai; sé theo doi phé cap
gido duc; sb ‘quan ly cp phat van bang, chiung chi; s6 nghi quyet ctia nha
trueong; 36 kiém tra, danh gia gido vién ve cong tac chuyén mon; so quan ly tai
sén; sO quan ly tai chinh; s6 theo doi cong van di, cong van den hd so tuyén
sinh, hd so thi tdt nghiép; sd khen thuong ky luat hoc sinh; sO luu trir cac van
ban, cong van va cac loai hd so sb sach khac).

- Kiém tra coéng tac quan ly tai chinh:

Kiém tra viéc ghi chép trén chimg tir, trén sd ké toan, trén bao céo tai
chinh; kiém tra viéc thu chi cac ngudn kinh phi trong ngan sach va ngoai ngan
sach; vi¢c huy dong, st dung cac ngudn kinh phi do nhan dan, phy huynh, cac to




chirc, ca nhin déng gop, ung hd; ki€ém tra viéc chap hanh céc thé 1¢, ché do,
nguyén tac ke todn tai chinh va thu ndp ngén sach.

- Kiém tra cong tac quan ly tai san:

Kiém tra viéc xay dung, st dung, bao quan co s¢ vat chét va thiét bi
trudng hoc. Tham dinh tinh hop ly khoa hoc, dam bao vé sinh truong l6p, dam
bao an toan; thdm dinh gié tri st dung cua co so vat chit truong, 16p; nam bit
kip thoi tinh trang mAt mat, hu hdng caa cac loai tai san.

Kiém tra thu vién, thiét bi thi nghiém: Co s& vit chét; viéc sép xép, b tri,
trang tri, vé sinh; sd lugng va chit luong; viéc thuc hién ndi qui, viéc cho
muon, thu hdi; hd so sd sach, bao quan, gidi thitu, thdng k&, phan loai, b6 sung
sach bao, thiét bi day hoc; thuc hién gid giac, thai d6 lam viéc..

2.4. Kiém tra viéc thyc hién quy dinh vé day thém, hoc thém theo Quy
dinh vé day thém, hoc thém cta By Gido duc va Dao tao ban hanh kem theo
Théng tu s6 17/2012/TT-BGDPT ngay 16/5/2012 vé viée quy dinh vé day thém,
hoc thém cia Bg Gido duc va Dao tao; Quy dinh vé day thém, hoc thém trén dia
ban tinh Binh Duong cua Uy ban nhan dan tinh Binh Duong ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 54/QD-UBND ngay 14/12/2012 vé viéc ban hanh Quy dinh vé
day thém, hoc thém trén dia ban tinh Binh Duong va c4c vin ban huéng dan cta
S& Giao duc va Dao tao.

2.5. Kiém tra viéc thuc hién Luit Phong, chdng tham nhiing; Luat Thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi; thuc hién cac cudc van dong, phong trao thi dua
ciia Nganh (qua trinh trién khai ctia Lanh dao nha trudong, hd so va hoat dong
thue té cua doi ngil....).

3. Kiém tra cac t6, nhom trong nha truwong

- Kiém tra cong tac quan 1y cua té truéng, nhom truéng: Nhan thirc, vai
tro, tac dung, uy tin, kha néng lanh dao chuyén moén ...

- Kiém tra hd so chuyén mon: K& hoach, nghi quyét, bién ban, chit luong
day, cac chuyén dé boi dudng chuyén mon, sang kién kinh nghiém...

- Kiém tra chét luong d'g}y - hoc cua td nhéom chuyén mon (viéc thuc hién
chuong trinh, chuan bi bai, chat lugng day hoc, viéc thuc hién doi méi phuong
phéap, st dung phuong tién, d6 dung day hoc, viéc kiém tra, danh gia hoc sinh,
tac dung, uy tin cia to6, nhom chuyén mon trong truong...)

- Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén: Soan bai, chim bai, du gio,
giang mau, hop t6, nhom ...

- Kiém tra ké hoach bdi dudng va tw bdi dudng chuyén mén nghiép vu.

- Kiém tra chi dao phong trao hoc tép cua hoc sinh: Phu dao, ngoai khéa,
thuc hanh, boi dudng hoc sinh gio1 ...

Viéc kiém tra chuyén dé cac t6 dam bao it nhit 114n/td/nam hoc.

4. Kiém tra hoat dong sw pham ciia nha giso
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4.1. N6i dung kiém tra
a) Trinh d§ nghi€p vu su pham

- Viéc ndm vitng yéu cau ciia chuong trinh, ndi dung, kién thic, k¥ ning,
thai do can xdy dung cho hoc sinh.

- Nang luc van dung phuong phap gidng day, gido duc.

b) Viéc thuc hién quy ché chuyén mon

- Thye hién chwong trinh, ké hoach giang day, gido duc.

- Thye hién dung céc qui dinh vé chuyén mén.

- Tuan thi quy dinh vé day thém, hoc thém (c6 vi pham hay khong vi pham).
¢) Két qua giang day

- Diém kiém tra hodc két qua danh gid mo6n hoc cta hoc sinh tir d4u nam
hoc dén thoi diém thanh tra.

- Két qua kiém tra khao sit chit lugng hoc sinh clia ngudi thanh tra.

- Két qua kiém tra chét lugng cic 16p gido vién day so véi chit luong
chung cuda toan truong.

d) Viéc thuc hién cac nhiém vu khac

Hiéu trudng danh gia gido vién bang mot phiéu vé cong tac chi nhiém 16p
(n€u c6) va cac cong tac khac duge phén cong,

4.2. Danh gia xép loai khi két thiic kiém tra

Ap dung chuéq dd ban hanh dé‘ danh gia, xép loai 04 ndi dung sau vao
mdt trong béq loai: Tot, kha, dat yéu cau va chua dat yéu cau (riéng x&p loai gio
day thay tot bang gioi).

a) Danh gia nang luc nghiép vu su pham

Xép loai nang luc nghiép vu su pham cua gido vién cdn cr vao ket qua
xép loai cic gior day da dugc can bd kiém tra du va riat kinh nghiém véi gido vién.

- Néu 2 tiét dugc xép chung vao loai ndo thi danh gia chung xép loai vao
loai dé.

- Néu c4ch nhau 2 béc thi xép loai chung véo gitta hai loai dé.

- Néu trong 3 tiét c6 2 tiét xép loai giéng nhau, tiét con lai chi thdp hon
hodc cao hon mdét béc, thi xép loai chung 12 loai cua 2 tiét kia.

- Néu trong 3 tiét co 2 tiét xép ngang nhau, tiét con lai thip hon hoic cao
hon 2 béc thi xép loai chung 1a loai gitta 2 loai d6.

-Néu 3 tiét xép vao 3 loai khéc nhau thi xép loai chung vao giita 2 loai kia.

b) Panh gia viéc thyc hién quy dinh chuyén mén
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Danh gia chung viéc thuc hién quy dinh chuyén mon xép vao loai nao thi
03 yéu ciu “thwe hién chuong trinh, ké hoach giang day, gido duc; soan bai,
chuén bj d6 ding day hoc theo quy dinh; klem tra hoc sinh va chiam bai
theo quy dinh ” phai dat loai d6 tr¢ 1én, 04 yéu cau con lai ¢6 thé thip hon 1 bac.

c) Panh gia két qua giang day

Viéc dénh gia két ‘qua giang day thong qua danh gla két qua hoc tap cua
hoc sinh, can ¢t vao diém kiém tra hoic két qua dénh gia bang nhan x¢t ting
mén hoc cua gido vién, két qua kiém tra khao sat ciia can bd kiém tra, so sanh
v6i nam hoc trudc va chit lwong chung toan truong; danh gia két qua giang day
thong qua dy gid tham 16p.

d) Panh gia vi¢c thyc hién cac nhiém vu khac

Hiéu truéng cung cip cho ngudi kiém tra mot phiéu danh gia xép loai
gido vién vé viéc thuc hién cac nhi¢m vu duoc giao:

- Cong tac chi nhiém (néu co).

- Thue hién céac cong tac khac do trudong phéan cong.

*Panh gia chung va xép loai gio vién khi két thic kiém tra

- Nguyén tic danh gia: Can cir 4 ndi dung kiém tra.

- Gi4o vién duoc xép loai ndo thi ca hai noi dung 1 (nghiép vu su pham)
va ndi dung 2 (thuc hién quy ché) déu phai dugc xép tir loai d6 tros 1én. Noi dung
3 (két qua gidng day) va ndi dung 4 (thuc hién cdc nhiém vu khdc) c6 thé thép
hon mdt bac.

5. Kiém tra 16p hoc va hoc sinh

C6 thé kiém tra toan dién mot 16p hodc kiém tra mot van dé nham rut ra
kinh nghi¢m cdng tic chu nhiém 16p, viéc giang day cua gido vién, phat hién
tinh hinh hoc sinh. Diac biét 1a cac 16p ¢6 dau hiéu di xudng trong phong trao thi
dua, cac hoc sinh ¢o biéu hién vi pham ndi quy trudng 16p.

IV. QUY TRINH KIEM TRA NOQI BO TRUONG HQC
1. Thanh l1ap Ban kiém tra ndi bo:

Pau nim hoc, hiéu trudng tuyén chon vién chirc, nhan vién c6 uy tin,
nang luc chuyén mén, kinh nghiém coéng tic va nim viing céc quy dinh phéap
luat ban hanh quyét dinh thanh lap Ban kiém tra ndi bd do hiéu truéng lam
treong ban, phan cong nhiém vu chinh cho céc thanh vién trong ban.

2. X4y dung chwong trinh, ké hoach kiém tra ndi bo:

- Hi¢u truéng dinh hudng cho ban kiém tra ndi bd tham muu, ciing hiéu
truong xdy dung ké hoach kiém tra noi bd trong nim hoc. Ban kiém tra ndi bo
cu thé hoa ké hoach kiém tra ndi bo trong nim hoc bang viéc 1ap ké hoach cu thé
cho ting thang (theo thoi gian), timg dot (theo quy mé, néi dung); can lua chon



ndi dung, thoi diém, déi tuong, thanh phan kiém tra phit hop; giri ké hoach vé
phong gi4o duc va dao tao, S& Gido duc va Dao tao theo phén cép.
- K& hoach kiém tra phai phu hop v6i tinh hinh, diéu kién cu thé cua

truong va co tinh kha thi. Trong ké hoach cin c6: Ké hoach chung va ké hoach
cu thé cho timg thang, bao dam dugc tinh dn dinh twong dbi clia ké hoach.

- Hi¢u trudng td chirc phd bién cong khai ké hoach dd dugc duyét cho
toan thé hg1 dong trudng.

3. T chirc thyc hién kiém tra ndi bd theo ké hoach:

- Tuy theo ndi dung, tinh chét, muc do cua tirng dot kiém tra, Hidu truéng
c6 thé ban hanh quyét dinh thanh 1ap td kiém tra tuong tng.

- T kiém tra xay dung dé cuong klem tra trinh hi¢u truéng phé duyét;
tién hanh kiém tra (dot xuét hodc dinh ky); mdi ndi dung kiém tra nhét thiét phai
lap bién ban kiém tra dé 1am cin cr danh gia, luu trir hd so; hoan thién hd so
kiém tra; bao céo Hiéu truong két qua kiém tra.

- Hiéu truéng xem xét két qua kiém tra, x4c minh lai khi can thiét; sau do
ban hanh vin ban thong bao két qua kiém tra cho dbi tuong duroc kiém tra.

- Hiéu trudng chi dao thuc hién xur ly sau kiém tra, thong bao trong cudc
hop bang vén ban tdi toan truong.

4. Hang thang, hi¢u trudng phai dua ndi dung danh gia cong tac kiém tra
ni by vao chuong trinh cong tac, dong thoi diéu chinh, bd sung céc ké hoach
cho sat thuc té. Cubi hoc ki va cudi nam hoc, higu truéng phai bao c4o so két,
tdng két cong tac kiém tra ndi b trude hdi dong trudng va giri béo céo vé phong
gido duc va dao tao, S& Gido duc va Pao tao theo quy dinh (theo phén cip quan
1y).

5. Ho so kiém tra n6i bo trudong hoc gdm:

- Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra noi bd truong hoc.

- K& hoach kiém tra ndi bd trudng hoc: Ké& hoach chung va ké hoach cu
thé tiing thang.

- Phan cong nhiém vu thanh vién trong ban kiém tra ndi bo truong hoc.

- Cac bd hd so kiém tra theo dot (hodc cudc) kiém tra ndi bd bao g(“)m

Quyet dinh kiém tra (néu c0), dé cuong kiém tra, cAc bién ban kiém tra, béo cdo két
qué kiém tra, giai phap sau kiém tra, cac hd so tai li¢u lam minh chung (néu cén).

- Bao céo so két, tdng két cong tac kiém tra ngi bo trudng hoc.

Hb so kiém tra ndi bd trudng hoc duoc luu trit day du tai Ban kiém tra noi
bd truong hoc qua cac nam.

6. Quy dinh vé thoi gian thong tin bao c4o:

- B4o céo giri v& phong Gido duc va Dao tao: Ké hoach cong tac kiém tra
ndi bd cac truong gl trude ngay 28/9 hang ndm, Bio cao so két cong tac kiém
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tra ndi bo trude ngay 05/1 hang ndm; Béo cao téng két cong tac kiém tra ndi bd
trude ngay 20/5 hang nam.

- B4o céo dot xuét khi dugc yéu ciu va khi co vu viéc xay ra (ké ca khi da
giai quyct).

Trén day la huong dan cong tac kiém tra ndi bo trudng hoc cua Phong
Gido duc va Pao tao, yéu ciu cic don vi truong hoc truc thudc trlen khai thuc

hién nghiém tac. Trong qud trinh thuc hién, néu c6 vudng mic cén bao cdo
Phong Gido duc va Dao tao (qua Chuyén vién thanh tra Phong GDDT) dé dugc

giai quyét./.
Noi nhin: Ki- TRUON G PHONG
- Nhu trén; PHO TRUGNG PHONG
- Lanh dao Phong GDDT;
- Luu: VP, TTr.

//'\\\

(GIAO TN
A0 TAQ
Vi Anh Tuén

Phuy lue 1:
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